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План
подготовки выпускников 9 класса к ГИА

Кузькинский филиал МБОУ «Матвеевская СОШ»
 2013-2014 учебный год

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Категория участников
	Количество участников
	Место проведения
	Ответственные

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Утверждение плана-графика подготовки школы к ГИА
	Сентябрь

(5 сентября)
	Директор, зам. директора по УВР
	13
	Школа
	Мязина О.В.

	
	2. Назначение координатора по подготовке к ГИА
	Сентябрь

(до 12.09)
	Директор
	
	Школа
	

	
	3. Педагогический совет с повесткой дня «Организация научно-методической работы в школе по вопросам подготовки к ГИА»
	Сентябрь 
26.09.13


	Зам. директора по УВР, координатор по подготовке к ГИА
	13
	
	Мязина О.В.

	
	4. Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ГИА
	Сентябрь

(в течение месяца)
	Директор, координатор по подготовке к ГИА, учителя-предметники
	4
	
	Мязина О.В., учителя-предметники

	
	5.Подготовка графика проведения консультаций
	Сентябрь

(до 16 сентября)
	Зам. директора по УВР, координатор по подготовке к ГИА, учителя-предметники
	3
	
	Мязина О.В.

	
	6.Контроль учебной нагрузки учащихся 9-го класса
	Сентябрь 

(до 13 сентября)
	Директор, зам. директора по УВР, классный руководитель
	2
	
	Мязина О.В.

	
	7. Подготовка информационного стенда «ГИА» для учащихся и их родителей в вестибюле
	Октябрь  

(до 7 октября)
	Зам. директора по УВР, координатор по подготовке к ГИА
	2
	
	Мязина О.В.

	
	8. Подготовка КИМов для проведения пробного экзамена в школе по математике и русскому языку
	Ноябрь 

(до 14 ноября)
	Учителя-предметники
	2
	
	Мязина Л.В.
Степанова С.А.

	
	9. Организация и проведение пробного школьного экзамена  по математике и русскому языку 
	3-неделя ноября;3 неделя декабря;3 неделя февраля
	Директор, зам. директора по УВР
	1
	
	Мязина О.В.

	
	10. Анализ результатов пробного экзамена по математике и русскому языку. Разработка рекомендаций для учителей предметников
	Декабрь, январь, февраль
	Зам. директора по УВР,  координатор по подготовке к ГИА
	1
	
	Мязина О.В.

	
	11. Совещание при директоре. Система работы учителей предметников по подготовке к ГИА 
	Январь
(29 января)
	Директор
	1
	
	

	
	12. Совещание при завуче. Изучение результатов ГИА за прошлый учебный год по предметам (информационное письмо)
	Январь
(31 января)
	Зам. директора по УВР
	1
	
	Мязина О.В.

	
	13. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ГИА
	По плану ОО
	Классный руководитель
	1
	
	Степанова С.А.

	
	14. Оформление письменных заявлений учащихся 9 класса о выборе государственных экзаменов.
	Март

(до 1 марта)
	Классный руководитель
	1
	
	Степанова С.А.

	
	15.Совещание при директоре. Знакомство с нормативной базой по итоговой аттестации
	Февраль
(27 февраля)
	Директор
	1
	
	

	
	16. Подготовка к выступлению на родительском собрании по вопросам подготовки к ГИА
	Март

(до 6 марта)
	Директор, 

зам. директора по УВР
	2
	
	Мязина О.В.

	
	17. Совещание при директоре с повесткой дня «Организация итоговой аттестации выпускников школ в форме ГИА»
	Март
 (26 марта)
	Директор, 

зам. директора по УВР
	2
	
	Мязина О.В.

	
	18. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору,  и их утверждение (списки вывешиваются на стенде в вестибюле школы) – до 15 мая
	Май

(до 15 мая)
	Зам. директора по УВР,  классный руководитель
	2
	
	Мязина О.В.
Степанова С.А.

	
	19. Подготовка и утверждение расписания сдачи ГИА, его размещение на информационном стенде.
	Май

(до 15 мая)
	Зам. директора по УВР
	1
	
	Мязина О.В.

	
	20. Совещание при директоре с повесткой дня «Анализ результатов ГИА»
	Июнь
	Директор, 

зам. директора по УВР
	1
	
	Мязина О.В.

	
	21. Подготовка плана работы с выпускниками по подготовке к ГИА на период осенних, зимних и весенних каникул
	Сентябрь 
	ЗУВР, учителя-предметники
	3
	
	Мязина О.В. Мязина Л.В.
Степанова С.А.

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении координатора по подготовке к ГИА

	Сентябрь

(до 20 сентября)
	Директор
	1
	
	

	
	2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к ГИА учащихся 9-го класса
	Сентябрь

(до 21 сентября)
	Директор
	1
	
	

	
	3. Первичное анкетирование. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ГИА
	Октябрь
	Классный руководитель
	1
	
	Степанова С.А.

	
	4. Подготовка базы данных по учащимся на электронном носителе
	Ноябрь

(до 1 декабря)
	Ответственный за базу данных
	1
	
	Мязина О.В.

	
	5. Сбор копий паспортов учащихся 9-го класса
	Ноябрь, декабрь (до 11 декабря)
	Классный руководитель
	1
	
	Степанова С.А.

	
	6. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами
	Декабрь
	Классный руководитель, координатор по подготовке к ГИА
	1
	
	Мязина О.В.
Степанова С.А.

	
	7. Приказ о проведении пробного внутришкольного ГИА
	Январь
	Директор
	1
	
	

	
	8. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами по организации и проведению ГИА
	Март
	Классный руководитель, координатор по подготовке к ГИА
	1
	
	Мязина О.В.
Степанова С.А.

	
	9. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору
	Апрель
	Классный руководитель, координатор по подготовке к ГИА
	1
	
	Мязина О.В.

Степанова С.А.

	
	10. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ГИА
	Апрель
	Директор
	1
	
	

	
	11. Приказ о направлении учащихся на пробный ГИА
	Апрель
	Директор
	1
	
	

	
	12. Подготовка приказа о допуске учащихся 9-го класса к сдаче ГИА.
	Май
	Директор,

 зам. директора по УВР
	2
	
	Мязина О.В.

	
	13. Регистрация пропусков в специальном документе (журнале, ведомости) 
	Май

(до 15 мая)
	Координатор по подготовке к ГИА
	1
	
	Мязина О.В.

	
	14. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА
	Июнь
	Зам. директора по УВР, координатор по подготовке к ГИА, учителя-предметники
	3
	
	Мязина О.В., учителя-предметники

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальное консультирование учащихся 

	Сентябрь - май


	Координатор по подготовке к ГИА
	1
	
	

	
	2. Психологическая подготовка к ГИА
	Сентябрь - май


	Классный руководитель
	1
	
	Степанова С.А.

	
	3.Информирование по вопросам подготовки к ГИА:

· знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА;

· правила поведения на ГИА;  

· инструктирование учащихся; 

· время регистрации на ГИА и проведения ГИА;

· КИМы, официальные сайты ГИА 
	Сентябрь


	Зам. директора по УВР, координатор по подготовке к ГИА, учителя-предметники
	3
	
	Мязина О.В.
Степанова С.А.

Мязина Л.В.

	
	4. Организация дополнительных занятий по подготовке к ГИА.
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР, координатор по подготовке к ГИА, учителя-предметники
	3
	
	Мязина О.В.

Степанова С.А.

Мязина Л.В.

	
	А) Индивидуальные консультации учителей-предметников по подготовке к ГИА (группа риска)

	Сентябрь-май
	Зам. директора по УВР, учителя-предметники
	3
	
	Мязина О.В.

Степанова С.А.

Мязина Л.В.

	
	· математика 
	Вторник
17:00-18.00
	учитель математики
	3
	
	Степанова С.А.

	
	· русский язык
	Пятница 17.00-18.00
	учитель русского языка
	3
	
	Мязина Л.В.



	
	Б) Элективные курсы по предметам
	Сентябрь-май
	Зам. директора по УВР, учителя-предметники
	3
	
	Мязина О.В.

Степанова С.А.

Мязина Л.В.

	
	· математика


	Среда 

13.00-14.00
	
	7
	
	Степанова С.А.

	
	· русский  язык
	Пятница
13.00-14.00
	
	7
	
	Мязина Л.В.

	
	В) Консультации педагогов базовой Матвеевской СОШ.
	Согласно плану РОО
	ЗУВР, Классный руководитель
	
	Матвеевская СОШ
	

	
	Г) Проведение всех видов занятий с учащимися 9 класса в период каникул (осенних, зимних, весенних) согласно плану-графику
	В период каникул
	ЗУВР, учителя-предметники
	9
	
	Мязина О.В.

Степанова С.А.

Мязина Л.В.

	
	5. Работа по тренировке заполнения бланков
	Октябрь-май
	Зам. директора по УВР, координатор по подготовке к ГИА, учителя-предметники
	3
	
	Мязина О.В.

Степанова С.А.

Мязина Л.В.

	
	6. Организация работы с заданиями различной сложности
	Сентябрь - май
	Учителя-предметники
	2
	
	Мязина Л.В.
Степанова С.А.

	
	7. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ГИА.
	Сентябрь - май


	Учителя-предметники
	2
	
	Мязина Л.В.

Степанова С.А.

	
	8. Занятие «Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки в заполнении бланков»
	Ноябрь, февраль, март
	Координатор по подготовке к ГИА
	1
	
	

	
	9. Подготовка к проведению пробного внутришкольного ГИА
	Декабрь-февраль
	Учителя-предметники
	2
	
	Мязина Л.В.

Степанова С.А.

	
	10. Проведение пробного внутришкольного ГИА по русскому языку и математике
	Февраль
	Директор
	7
	
	

	
	11. Анкетирование учащихся после проведения пробного внутришкольного ГИА
	Февраль
	Классный руководитель
	7
	
	Степанова С.А.

	
	14. Проведение итоговых контрольных работ по русскому языку и математике (допуск к итоговой аттестации)
	Апрель
	Зам. директора по УВР, 

учителя-предметники
	8
	
	Мязина Л.В.

Степанова С.А.

	
	15. Подготовка к проведению пробного ГИА
	Февраль-апрель
	Учителя-предметники
	8
	
	Мязина Л.В.

Степанова С.А.

	
	16. Проведение пробного ГИА.
	Апрель
	Координаторы ГИА при ООАМО
	7
	
	Мастерова С.Н.

	
	17. Анкетирование учащихся после проведения пробного ГИА
	Апрель
	Классный руководитель
	7
	
	Степанова С.А.

	
	18. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ГИА.
	Май

(до 15 мая)
	Классный руководитель, координатор по подготовке к ГИА
	8
	
	Степанова С.А.
Мязина О.В.

	
	19. Профориентационная работа с выпускниками. Классные часы соответствующей тематики
	В течение года
	Классный руководитель 9 класса
	7
	
	Степанова С.А.

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ГИА.
	Сентябрь-май
	Зам. директора по УВР, классный руководитель
	8
	
	Степанова С.А.

Мязина О.В.

	
	2. Проведение родительского собрания с повесткой дня:

· «Психологические особенности подготовки к ГИА»;

·  «О порядке подготовки и проведения ГИА (нормативные документы, КИМы, сайты и т.д.)»
	25 декабря
	Классный руководитель
	14
	
	Степанова С.А.

	
	3. Информирование классными руководителями родителей о результатах проведения пробного внутришкольного ГИА по математике и русскому языку.
	Февраль
	Классный руководитель
	7
	
	Степанова С.А.

	
	4. Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ГИА
	Март
	Классный руководитель, зам. директора по УВР
	8
	
	Степанова С.А.
мязина О.В.

	Работа с педагогическим коллекти вом
	1. Информирование о нормативно-правовой базе проведения ГИА
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР
	8
	
	Мязина О.В.

	
	2. Заседание ШМО, учителей русского языка и математики с повесткой дня «Подготовка учителей и учащихся к новому виду итоговой аттестации. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности»
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР, ШМО, учителя-предметники
	11
	
	Мязина О.В.

мязина Л.В.

Архипова Г.В.

	
	3. Разработка и формирования пакета рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ГИА
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР, руководители ШМО
	3
	
	Мязина О.В.

Мязина Л.В.

Архипова Г.В.

	
	4. Работа с классным руководителем 9-го класса по проблемам 

· «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся»

· «Психологическая подготовка учащихся к проведению ГИА
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР, руководители ШМО
	3
	
	Мязина О.В.
Мязина Л.В.

Архипова Г.В.

	
	5. Информирование по вопросам подготовки учащихся к ГИА
	Октябрь
	Зам. директора по УВР
	3
	
	Мязина О.В.

	
	6. Работа с классным руководителем. Совместный контроль подготовки к ГИА. 
	Декабрь
	Зам. директора по УВР, классный руководитель
	2
	
	Мязина О.В.
Степанова С.А.

	
	7. Производственное совещание. Результаты пробного внутришкольного ГИА по русскому языку и математике.
	Февраль
	 Зам. директора по УВР, ШМО, учителя-предметники 
	13
	
	Мязина Л.В.

Степанова С.А.

	
	8. Работа с классным руководителем. Контроль подготовки к ГИА.
	Январь-май
	Зам. директора по УВР, ШМО
	2
	
	Мязина О.В.

	
	9. Совместный анализ результатов пробного ГИА, проведенного ООАМО. Методическая помощь учителям-предметникам в коррекции работы по подготовке к ГИА.
	Апрель
	Зам. директора по УВР
	1
	
	Мязина О.В.

	
	10. Информационная работа с классным руководителем

	Апрель - май
	Зам. директора по УВР
	2
	
	Мязина О.В.
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